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	ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ТАУТАВ»

689570, Тихоокеанская область, Прибрежный район, г. Эмск, ул. Рыбная, 11

ОГРН 120980199999, ИНН 9801025551, КПП 981001000


(наименование государственного органа, органа местного самоуправления, организации)
	НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
	УТВЕРЖДАЮ
	
	
	

	на
	2026
	год
	Директор ООО «ТАУТАВ»
	
	
	Е.К. Пропиленова

	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	12.12.2025
	
	

	
	
	
	
	(дата)
	
	


	Индекс дела
	За​го​ло​вок де​ла
	Количество томов (частей)
	Срок хранения и № статьи по перечню
	При​ме​ча​ния

	1
	2
	3
	4
	5

	01 – Администрация

	01-01
	Уставы, положения организации
	
	Постоянно
ст. 28 ПТУАД
	

	01-02
	Протоколы учредительных собраний организации
	
	Постоянно

ст. 31 ПТУАД
	

	01-03
	Доверенности, выданные руководителем организации на представление ее интересов, сведения об отзыве выданных доверенностей
	
	5 лет (1)
ст. 36 ПТУАД
	(1) После истечения срока действия доверенности или ее отзыва

	…
	…
	
	
	

	02 – Кадровая служба

	02-01
	Положения об оплате труда и премировании работников
	
	Постоянно

ст. 294-а ПТУАД
	

	02-02
	Трудовые договоры, служебные контракты, соглашения об их изменении, расторжении
	
	50/75 лет ЭПК
ст. 435 ПТУАД
	

	02-03
	Типовые должностные регламенты (инструкции), профиль должности
	
	3 года (1)
ст. 442 ПТУАД
	(1) После замены новыми

	…
	…
	
	
	

	03 – Бухгалтерия

	03-01
	Документы учетной политики (рабочий план счетов бухгалтерского учета, формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета)
	
	5 лет (1)
ст. 267 ПТУАД
	(1) После замены новыми

	03-02
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность (бухгалтерские балансы, отчеты о финансовых результатах, отчеты о целевом использовании средств, приложения к ним):
	
	
	

	
	а) годовая;
	
	Постоянно

ст. 268-а ПТУАД
	

	
	б) промежуточная
	
	5 лет (1)
ст. 268-б ПТУАД
	(1) При отсутствии годовой – Постоянно

	…
	…
	
	
	

	
	
	
	
	


	Ответственный за архив ООО «ТАУТАВ» 

Заведующий делопроизводством
	
	
	
	С. И. Мегабизова

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	08.12.2025
	
	
	
	

	(дата)
	
	
	
	


СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК ООО «ТАУТАВ»

от 12.12.2025 № 10
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