
  

 

Оприходование и списание канцтоваров в 1С 

Пример  

28 января канцтовары поступили на склад: 

• Папка архивная – 5 шт. на сумму 2 135 руб. (в т.ч. НДС 22%);  

• Бумага А4 – 2 шт. на сумму 610 руб. (в т.ч. НДС 22%); 

В этот же день канцтовары использованы сотрудниками в отделе АУП: 

• Папка архивная – 3 шт. 

• Бумага А4 – 2 шт. 

 

Задание 1 

Отразите в 1С на основании ТОРГ-12 и счет-фактуры поступление канцтоваров в разделе Покупки — 
Поступление (акты, накладные, УПД) 

 

Задание 2 

Ознакомьтесь с приказом о назначении комиссии по списанию МПЗ и оформите акт на списание 
материалов в разделе Производство — Расход материалов (требования-накладные). 

• Цель расхода — Хозяйственные нужды 

• Счет учета — 26 

• Статья затрат — Списание материалов 

• Подразделение — АУП 

Переименуйте Основное подразделение в АУП в разделе Главное — Реквизиты организации — 
Подразделения. Это административное подразделение, затраты по нему учитываются на счете 26 
«Общехозяйственные расходы». 

 

Доп.данные для заполнения справочников 

Контрагент ООО «КОМУС» 

Наименование Параметры 

ИНН 7721793895 

КПП 772201001 

ОГРН 1137746399801 

БАНК 044525225 ПАО Сбербанк 

Номер счета 40702810738000122590 

Адрес 111250, Город Москва, вн.тер. г. Муниципальный 
Округ Лефортово, проезд Завода Серп И Молот, 
дом 10, этаж 7, помещ./ком. XXXIX/23 

https://buhexpert8.ru/wp-content/uploads/2025/12/TORG-12-Tovarnaya-nakladnaya-za-postavshhika-365-ot-28-yanvarya-2026-g.pdf
https://buhexpert8.ru/wp-content/uploads/2025/12/Schet-faktura-365-ot-28-yanvarya-2026-g.pdf
https://buhexpert8.ru/wp-content/uploads/2025/12/Prikaz-na-spisanie-MPZ.pdf


  

 

Контактное лицо Бесфамильный Петр Олегович, Генеральный 
директор 

В группе Поставщики 

Договор Счет № 754 от 28.01.2026 

Справочник Номенклатура 

Наименование Параметры 

Вид номенклатуры Малоценное оборудование и запасы 

Входит в группу Малоценное оборудование и запасы 

Единица шт. 
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