Директору АО «Трейд»
Кореневой А.А.
от менеджера по продажам
отдела продаж
Гаврилова С.М.
табельный номер 104

Служебная записка

Сообщаю, что в соответствии с приказом от 23.01.2025 № 5 я, Гаврилов Сергей Михайлович, находился в служебной командировке 27.01.2025, используя личный легковой автомобиль марки Suzuki, государственный регистрационный знак Т050ТТ62.
Место командирования – ООО «Торг» в г. Владимир по адресу: Большая ул., д. 19.
Продолжительность поездки составила 1 (один) день.
Прибыл в место командирования 27.01.2025 в 10:30.
Убыл из места командирования 27.01.2025 в 13:00.
Показания одометра автомобиля при выезде – 77 892 км, при возвращении – 78 382 км. Пробег автомобиля составил 490 км, общий расход бензина марки АИ-95 – 58,8 л.
Документы, подтверждающие фактический срок пребывания в командировке и командировочные расходы, прилагаются.

Приложения:
[bookmark: _GoBack]1. Командировочное удостоверение – 1 шт.
2. Кассовый чек об оплате топлива за наличный расчет – 1 шт.
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