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Настройка аналитических отчетов в 

программе Зарплата и Управление 

Персоналом 3.1 

Тема 1. Как настраивать отчеты 

Примечание 

Внимание! 

Учебную базу запускаем от имени Савинская З.Ю. (Системный программист) 

 Отбор в шапке отчета 

Настройте в отчете Полный свод начислений, удержаний и выплат быстрый отбор в шапке отчета 

по подразделению и отбор по списку сотрудников по кнопке Настройки: 

 

 Структура отчета - список с группировками 

Сформируйте список актуальных сотрудников c группировкой по виду занятости (основное место 

работы, внутреннее, внешнее совместительство): 
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 Структура отчета - таблица 

Сформируйте анализ зарплаты по сотрудникам с группировкой по должностям, дополнительно 

выведите информацию о виде занятости сотрудника: 

 

 Структура отчета - диаграмма 

Постройте график, иллюстрирующий динамику изменения начисленных работникам сумм  в разрезе 

месяцев начисления: 

 

 Настройка полей 

Получите в виде отчета список работников организации по трудовому договору на заданную дату. В 

списке должны присутствовать следующие поля: 
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 Настройка отборов 

Сформируйте список сотрудников, принятых на работу в текущем году: 

 

 Настройка сортировки 

В отчете Полный свод начислений, удержаний и выплат настройте сортировку начислений, 

удержаний и выплат по уменьшению суммы: 

 

 Условное оформление 

В отчете Штатные сотрудники настройте выделение синим шрифтом сотрудников, у которых 

установлена инвалидность: 
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