
Интерфейс программы 
1С:Зарплата и управление 

персоналом 3.1

Базовый курс 1С:ЗУП 3.1

Модуль 1



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

ТЕМЫ МОДУЛЯ

✓ Как удобно настроить интерфейс программы

✓ Как вывести скрытые объекты, почему нет документа в интерфейсе 

✓ Как добавлять поля, настраивать отборы и условное оформление

✓ Как вывести список

✓ Как быстро просуммировать значение в списке

✓ Как сформировать отчет по списку сотрудников, скопированных в 
буфер обмена

✓ Как использовать Избранное, Историю 

✓ Как заполнить документ списком сотрудников

✓ Как посмотреть движения документа по регистрам

БОНУС Памятка по горячим клавишам 1С



Как удобно настроить интерфейс 
программы ЗУП 3.1

Д



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК НАСТРОИТЬ НАЧАЛЬНУЮ СТРАНИЦУ

✓ (Сервис и настройки) – Настройки – Настройка начальной страницы



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК НАСТРОИТЬ РАСПОЛОЖЕНИЕ ПАНЕЛЕЙ

✓ (Сервис и настройки) – Настройки – Настройка панелей



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК НАСТРОИТЬ ГЛАВНОЕ МЕНЮ

✓ (Сервис и настройки) – Настройки – Настройка панели разделов



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК СДЕЛАТЬ ПОКРУПНЕЕ



Как вывести скрытые объекты, 
почему нет документа в 
интерфейсе 

Д



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ВЫВЕСТИ СКРЫТЫЕ В ИНТЕРФЕЙСЕ ДОКУМЕНТЫ И СПРАВОЧНИКИ



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ВЫВЕСТИ СКРЫТЫЕ В ИНТЕРФЕЙСЕ ДОКУМЕНТЫ И СПРАВОЧНИКИ

В разделе Кадры вывести команду для журнала документов Остатки отпусков



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

ПОЧЕМУ НЕТ ДОКУМЕНТА В ИНТЕРФЕЙСЕ

✓ Состав доступных команд интерфейса зависит от настроек и данных информационной базы



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

ПОЧЕМУ НЕТ ДОКУМЕНТА В ИНТЕРФЕЙСЕ

✓ Состав доступных команд интерфейса зависит от настроек и данных информационной базы



Как добавлять поля, настраивать 
отборы и условное оформление

Д



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ДОБАВИТЬ ПОЛЯ

✓ Еще – Изменить форму



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ДОБАВИТЬ ПОЛЯ

В Штатном расписании вывести количество свободных ставок и ФОТ



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК НАСТРОИТЬ ОТБОР

✓ Еще – Настроить список



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК НАСТРОИТЬ ОТБОР

В журнале Все начисления настроить быстрый отбор по типу документа



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

УСЛОВНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА

В журнале Все начисления визуально выделить документ Начисление зарплаты и взносов



Как вывести список

Д



КАК ВЫВЕСТИ СПИСОК



Как быстро просуммировать 
значение в списке

Д



КАК БЫСТРО ПРОСУММИРОВАТЬ ЗНАЧЕНИЕ В СПИСКЕ

CTRL + F2



Как сформировать отчет по 
списку сотрудников, 
скопированных в буфер обмена

Д



КАК СФОРМИРОВАТЬ ОТЧЕТ ПО СПИСКУ СОТРУДНИКОВ, 
СКОПИРОВАННЫХ В БУФЕР ОБМЕНА



Как использовать
Избранное, Историю 

Д



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ИСПОЛЬЗОВАТЬ ИЗБРАННОЕ



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ИСПОЛЬЗОВАТЬ ИСТОРИЮ



Как заполнить документ списком 
сотрудников

Д



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ЗАПОЛНИТЬ ДОКУМЕНТ СПИСКОМ СОТРУДНИКОВ

1. Кнопка Подбор

2. Установить нужные фильтры в справочнике Сотрудники



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ЗАПОЛНИТЬ ДОКУМЕНТ СПИСКОМ СОТРУДНИКОВ

3. Выделить всех сотрудников Ctrl + A

4. Кнопка Выбрать



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ЗАПОЛНИТЬ ДОКУМЕНТ СПИСКОМ СОТРУДНИКОВ

✓ Необходимо начислить годовую премию:

• всем сотрудникам подразделения Руководство

• всем сотрудникам, работающим в должности Эксперт



Как посмотреть движения 
документа по регистрам

Д



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ПОСМОТРЕТЬ ДВИЖЕНИЯ ДОКУМЕНТА ПО РЕГИСТРАМ

✓ - Окно – Настройка панели навигации формы

✓ Выбираем регистры



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

КАК ПОСМОТРЕТЬ ДВИЖЕНИЯ ДОКУМЕНТА ПО РЕГИСТРАМ

✓ Результат



ИНТЕРФЕЙС ЗУП 3.1

ЧТО ИЗУЧИЛИ

✓ Как удобно настроить интерфейс программы

✓ Как вывести скрытые объекты, почему нет документа в интерфейсе 

✓ Как добавлять поля, настраивать отборы и условное оформление

✓ Как вывести список

✓ Как быстро просуммировать значение в списке

✓ Как сформировать отчет по списку сотрудников, скопированных в буфер обмена

✓ Как использовать Избранное, Историю 

✓ Как заполнить документ списком сотрудников

✓ Как посмотреть движения документа по регистрам

+ БОНУС Памятка по горячим клавишам 1С



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


