
Чек-лист по проверке НДФЛ перед выплатой аванса 

Проверяем, как программа рассчитала НДФЛ с аванса и правильно ли будет удержан налог при выплате. 

Шаг 1 – проверка исчисленного НДФЛ с аванса 

Когда проверяем: После проведения документа Начисление за первую половину месяца, но до заполнения 

Ведомостей на выплату 

Что проверяем: исчисленный НДФЛ в документах начисления аванса 

Инструменты проверки:  

 Технический» документ Перерасчет НДФЛ (Налоги и взносы – Перерасчеты НДФЛ). 

 
 Донастроенный отчет Анализ НДФЛ с проверкой исчисленного налога – скачать настройки отчета 

можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 

 Возможные причины ошибки: 

 Не применен вычет в аванс, если право на вычет ввели после расчета аванса 

  

 Применена неверная ставка НДФЛ из-за того, что нарушили последовательность расчета НДФЛ в 

документах. Например, когда после аванса рассчитываем документ с Планируемой датой выплаты 

раньше выплаты аванса – Неправильный расчет НДФЛ по прогрессивной шкале в ЗУП 3.1, если 

нарушили последовательность расчета и выплаты начислений 
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Как исправить: 

 Пересчитать налог в Начислении за первую половину месяца 

Шаг 2 – проверка удержанного НДФЛ с аванса  

Когда проверяем: После проведения Ведомостей на выплату аванса и до отправки денег в банк или выдачи их 

сотрудникам на руки 

Что проверяем: весь ли налог с аванса был удержан 

Инструменты проверки: 

 отчет Анализ НДФЛ по датам получения доходов  (Налоги и взносы – Отчеты по налогам и взносам) с 

отбором по дате выплаты аванса – если аванс  начислен несколькими документами 

 
  отчет Анализ НДФЛ по документам-основаниям с отбором по документу начисления аванса – если 

аванс начислен одним документом 

 



Возможные причины ошибки:  

 НДФЛ, исчисленный с аванса, уменьшен на НДФЛ с суммы зачета задолженности сотрудника за 

прошлый месяц  - Проблемы заполнения ведомости на аванс по сотрудникам с долгами 

   

Как исправить: 

 В Ведомости отредактировать суммы к выплате и НДФЛ – сумму к выплате по документу начисления 

аванса указать полностью, а долг указать в отдельной строке расшифровки 

Шаг 3 – проверка неудержанного НДФЛ с других доходов 

Когда проверяем: После проведения Ведомостей на выплату аванса и до отправки денег в банк или выдачи их 

сотрудникам на руки 

Что проверяем: удержание в аванс налога с других доходов  

Инструменты проверки: Типовой отчет «Сводная» справка 2-НДФЛ (Налоги и взносы – Отчеты по налогам и 

взносам) 

 

Возможные причины ошибки:  

 НДФЛ с натуральных доходов прошлого месяца не включен в ведомость на аванс - Ошибка в ЗУП 3.1 — 

НДФЛ с натурального дохода не удерживается в аванс в следующем месяце. Ошибка проявляется для 

всех натуральных доходов – суточных сверх норм, подарков, мат. выгоды и др. 
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Как исправить: 

 для натуральных доходов прошлого месяца, исчисленных в отдельном документе (подарки, суточные) – 

в документе натурального дохода временно изменить месяц на текущий и перезаполнить Ведомость на 

аванс  

 для мат. выгоды - вручную отредактировать в Ведомости суммы к выплате и НДФЛ в разрезе 

правильных документов-оснований 

  



Чек-лист по проверке НДФЛ перед выплатой зарплаты 

Проверяем, как программа рассчитала НДФЛ с зарплаты, и правильно ли будет удержан налог при ее выплате. 

Все проверки выполняем после проведения документов Начисление зарплаты и взносов и до заполнения 

Ведомостей на выплату зарплаты. 

 Шаг 1 – поиск сотрудников с несколькими документами начисления зарплаты 

Что проверяем: нет ли перекосов между регистрациями в ИФНС в суммах доходов и НДФЛ по сотрудникам-

внутренним совместителям 

Инструменты проверки:  

 донастроенный универсальный отчет Универсальный отчет по документам Начисление зарплаты и 

взносов – скачать настройки отчета можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 

Возможные причины ошибки: 

 Сотруднику-внутреннему совместителю начислили зарплату двумя (или более) документами Начисление 

зарплаты и взносов. В результате часть доходов и налога сотрудника в налоговом учете «уезжают» в 

подразделение с другой регистрацией - Ошибка расчета НДФЛ в ЗУП 3.1 если сотрудник числится в 

нескольких подразделениях 

 

Как исправить: 

1. Удаляем работника из документов Начисление зарплаты и взносов, созданных по подразделениям. 

2. Начисляем ему зарплату в одном документе без привязки к подразделению. 
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Шаг 2 – поиск работников только с одной датой получения дохода 

Что проверяем: не перенесен ли доход в виде аванса в учете НДФЛ в месяц выплаты окончательной зарплаты 

Инструменты проверки:  

 донастроенный Универсальный отчет по документам Начисление зарплаты и взносов – скачать 

настройки отчета можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 

Возможные причины ошибки:  

 Если перед расчетом зарплаты случайно распровели Ведомость на аванс - доход и налог с аванса 

«уезжают» в месяц окончательной выплаты зарплаты - Проблема расчета НДФЛ с зарплаты, если 

распроведена ведомость на аванс 

 

Как исправить: 

 провести Ведомость на аванс и затем пересчитать НДФЛ в Начислении зарплаты и взносов. 

Шаг 3 – поиск расхождений между БУ и учетом по НДФЛ 

Что проверяем: совпадают ли данные о доходах и исчисленном налоге в БУ и учете по НДФЛ 

Инструменты проверки:  

Основной инструмент - универсальный отчет Сверка БУ с учетом НДФЛ (Бухэксперт)   
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Дополнительные инструменты: 

 Универсальный отчет по незакрытым авансам  Незакрытые авансы в учете НДФЛ (Бухэксперт) - если 

для «хвостов» по авансам нужна детализация по документам  

 

 Универсальный отчет по зачету НДФЛ авансов за период Незакрытый НДФЛ с авансов (Бухэксперт) – 

если в отчете Сверка БУ и учета НДФЛ сотрудник отображается только в таблице Подоходный налог 

 



 Универсальный отчет по зачету авансов за период Зачет авансов по зарплате в учете НДФЛ 

(Бухэксперт) – чтобы увидеть полную картину зачета всех авансов по сотрудникам в разрезе месяцев, 

когда отчет Сверка БУ и учета НДФЛ пустой 

 

Скачать все настройки отчетов можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ. 

 

Возможные причины ошибок: 

Расхождения между БУ и учетом НДФЛ можно условно разделить на: 

 расхождения в доходах – тогда учет НДФЛ расходится в БУ и в сумме доходов, и в сумме НДФЛ 

 расхождения только в сумме налога – тогда в сумме доходов расхождений между БУ и учетом НДФЛ 

нет, но есть расхождения в сумме налога 

Причины расхождений в доходах: 

 зарплата за месяц оказалась меньше аванса из-за регистрации неявок задним числом 
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 доход за вторую половину месяца начислен межрасчетным документом (Премия, Командировка и др.), 

а не Начислением зарплаты и взносов 

 в аванс и в зарплату начислены доходы с разными кодами (например, 2000 и 2002) 

Подробнее о том, как исправлять такие ошибки – в статье Ошибка в ЗУП 3.1 если зарплата за месяц 

меньше аванса. 

Причины расхождений только в сумме налога: 

 после аванса ввели право на вычеты, и НДФЛ за месяц оказался меньше НДФЛ с аванса - Ошибка в 

ЗУП 3.1 — если НДФЛ с зарплаты меньше НДФЛ с аванса 

 

 при начислении аванса был пересчет НДФЛ по «чужой» категории дохода, который затем не 

засчитывается при окончательном расчете зарплаты - Ошибка в ЗУП 3.1 – из-за перерасчета НДФЛ в 

начислении аванса БУ расходится с учетом НДФЛ (исправлена) 
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Как исправить: 

Способ 1. Вернуться в Начисление зарплаты за первую половину месяца и уменьшить в нем сумму дохода, 

НДФЛ уменьшиться автоматически. Если расхождение только в сумме НДФЛ, уменьшить сумму налога. 

 

 Если хотим пересчитать сотрудника автоматом, нужно сначала распровести Начисление зарплаты и 

взносов 

 Если НДФЛ в аванс удержали больше налога, чем получится после перерасчета – на вкладке 

Корректировки выплаты нужно вручную отразить сумму излишне удержанного НДФЛ со знаком «-» 



 

Способ 2. Провести техническое Начисление зарплаты и взносов на сумму незачтенного аванса (или налога с 

него) с плюсом, а затем – с минусом: 

 На сумму расхождения со знаком «+», дата получения дохода = дате выплаты зарплаты 

 На сумму расхождения со знаком «-», дата получения дохода = дате выплаты аванса 

 



Шаг 4 – проверка исчисленного налога точечно по сотрудникам 

Что проверяем: исчисленный НДФЛ по сотрудникам, которые не «попались» на шагах 1- 3 

Инструменты проверки:  

 «технический» документ Перерасчет НДФЛ (Налоги и взносы – Перерасчеты НДФЛ) 

 
 Донастроенный универсальный отчет Анализ НДФЛ с проверкой исчисленного налога (Бухэксперт) – 

скачать настройки отчета можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 

Возможные причины ошибки:  

 задвоение стандартного вычета, если до выплаты зарплаты за прошлый месяц рассчитываются 

межрасчетные доходы с вычетами. Вычет сначала применяется в межрасчетный документ, затем – 

повторно в начислении зарплаты - Неправильный расчет НДФЛ в ЗУП 3.1, если отпуск (межрасчетный 

доход) выплачивается в начале месяца (до выплаты зарплаты за прошлый месяц) 

 

 занижается ставка НДФЛ при расчете зарплаты, если до выплаты зарплаты за прошлый месяц при 

расчете межрасчетных начислений доходы сотрудника превысили предельное значение (2,4 млн руб., 

5 млн руб. и т.д.) - - Неправильный расчет НДФЛ в ЗУП 3.1, если отпуск (межрасчетный доход) 

выплачивается в начале месяца (до выплаты зарплаты за прошлый месяц) 
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 лишние строки по НДФЛ в Начислении зарплаты по уволенным после аванса 

 

Как исправить: 

 Если задвоился вычет или занижена ставка НДФЛ из-за межрасчетных доходов: 

1. Заполняем документ Перерасчет НДФЛ месяцем выплаты зарплаты 

2. Меняем месяц в Перерасчете на месяц начисления зарплаты, не перезаполняя проводим документ 

 
 Если столкнулись с ошибкой лишних строк с уволенными в Начислении зарплаты и взносов – удалить 

лишние строки в документе 



Шаг 5 – проверка зачета излишне удержанного НДФЛ (корректировок выплаты) 

Что проверяем: не пытается ил программа зачесть НДФЛ с аванса, который фактически был удержан с 

работника (приводит к переплатам) 

 

Инструменты проверки:  

 Сверяем зачет НДФЛ в аванс и зарплату двумя донастроенными Универсальными отчетами – скачать 

настройки отчетов можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 

Возможные причины ошибки: 

 зачета НДФЛ в аванс не было, т.к. право на вычет зарегистрировано позже. Но программа в 

Начислении зарплаты заполняет Корректировку выплаты на весь НДФЛ по документу, включая НДФЛ 

с аванса. 

https://buhexpert8.ru/1s-zup/ndfl-i-strahovye-vznosy-1s-zup/ndfl-ischislennyj-uderzhannyj-i-perechislennyj/nastrojki-universalnogo-otcheta-dlya-analiza-ndfl.html


 
 

Как исправить: 

 Отредактировать в Начислении зарплаты вкладку Корректировку выплаты по сотрудникам, которых 

нет в универсальном отчете Зачеты НДФЛ (в аванс) – уменьшить сумму вручную на НДФЛ с аванса 

  

  



Чек-лист по проверке НДФЛ по уволенным сотрудникам 

Проверяем, как программа рассчитала исчисленный НДФЛ и налог к удержанию по уволенным сотрудникам. 

Важно выполнять эти проверки не только по увольняющимся работникам, но также по сотрудникам, которым 

выплачиваются доходы (больничные, премии и др.) после увольнения. 

Все проверки выполняем после расчета начислений и заполнения Ведомостей, но до фактической выплат денег 

работнику 

Шаг 1 – проверка исчисленного НДФЛ  

Что проверяем: исчисленный НДФЛ в документах начисления дохода 

Инструменты проверки:  

 «Технический» документ Перерасчет НДФЛ (Налоги и взносы – Перерасчеты НДФЛ). Месяц в документе 

– месяц выплаты дохода 

 

Возможные причины ошибок: 

 При  увольнении внутреннего совместителя после выплаты аванса в документе Увольнение программа 

пытается зачесть аванс в учете по НДФЛ по обоим местам работы - Ошибка по НДФЛ в ЗУП 3.1 при 

увольнении внутреннего совместителя 

 
 Документы начисления доходов уволенному после увольнения были рассчитаны по отдельности, перед 

их проведением НДФЛ не был пересчитан. При последующем пересчете доначисляется в результате 

округления +/- 1 руб. НДФЛ 
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Как исправить: 

Пересчитать НДФЛ в документе. Если не помогает, заполнить и провести Перерасчет НДФЛ. 

Особый способ исправления предусмотрен для случая с ошибкой при увольнении внутреннего совместителя. 

Порядок действий в этой ситуации:  

 Если аванс начислен разными документами – перед расчетом Увольнения временно отменить 

начисление и выплату аванса по второму месту работы 

 Если аванс рассчитан одним документом: 

1. ввести отрицательное «техническое» начисление аванса по второму месту работы и налог с него 

со знаком «минус» 

2. распровести общую Ведомость на аванс и создать отдельную «техническую» Ведомость на 

выплату аванса только по тому месту работы, с которого 

3. увольняется сотрудник 

4. рассчитать Увольнение 

5. вернуть все как было 

Подробный разбор – в статье Ошибка по НДФЛ в ЗУП 3.1 при увольнении внутреннего совместителя. 

Шаг 2 – поиск расхождений между БУ и учетом НДФЛ 

Что проверяем: не занижены ли доходы и НДФЛ в налоговом учете 

Инструменты проверки: 

Основной инструмент – Универсальный отчет для сверки БУ и учета НДФЛ Сверка БУ с учетом НДФЛ 

(Бухэксперт) 

 

 

https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html
https://buhexpert8.ru/1s-zup/glavnaya-1s-zup/novosti-zup/oshibka-po-ndfl-v-zup-3-1-pri-uvolnenii-vnutrennego-sovmestitelya.html


Дополнительные инструменты: 

 Универсальный отчет Незакрытые авансы в учете по НДФЛ (Бухэксперт) – если для «хвостов» по 

авансам нужна детализация по документам  

 

 Универсальный отчет Незакрытый НДФЛ с авансов (Бухэксперт) по зачету НДФЛ авансов за период – 

если в отчете Сверка БУ с учетом НДФЛ (Бухэксперт) сотрудник отображается только в таблице 

Подоходный налог 

 

 Универсальный отчет по зачету авансов за период Зачет авансов по зарплате в учете НДФЛ 

(Бухэксперт) – чтобы увидеть полную картину зачета всех авансов по сотрудникам в разрезе месяцев, 

когда отчет Сверка БУ с учетом НДФЛ (Бухэксперт) пустой 

 

Скачать все настройки отчетов можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ. 
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Возможные причины ошибки: 

 На момент расчета увольнения был рассчитан и зачтен аванс. Но т.к. фактической выплаты аванса не 

было после заполнения документа Увольнение сотрудник был удален из документа начисления аванса 

Как исправить: 

 Перепровести документ Увольнение 

Шаг 3 – проверка удержанного НДФЛ по сотруднику 

Что проверяем: весь ли налог был удержан у сотрудника 

Инструменты проверки: 

  Отчет Подробный анализ НДФЛ по сотруднику. Колонка Осталось удержать  

 

 Возможные причины ошибки:  

 Есть межрасчетный доход (например, Премия), который был выплачен ранее даты, которой 

зарегистрирован документ его начисления. В Ведомость на выплату межрасчетного дохода НДФЛ не 

попал, налог не удерживается 

 

Как исправить: 

 Изменить дату межрасчетного документа на дату фактической выплаты, обновить налог в Ведомости 



Чек-лист по проверке НДФЛ перед отправкой уведомления 

Проверяем, правильные ли суммы удержанного налога попали в уведомление по НДФЛ. Важно перед подготовкой 

уведомления убедиться, что все проверки перед выплатой аванса и зарплаты были проведены – так получится 

«отловить» максимум ошибок и проверки перед отправкой уведомления займут намного меньше времени. 

Все проверки для целей отправки уведомления начинаем выполнять до того, как заполнили документ Отражение 

удержанного НДФЛ в бухучете. 

Шаг 1 – проверка исчисленного НДФЛ в месяце подачи уведомления 

Что проверяем: исчисленный НДФЛ (даже если выполняли все проверки перед выплатой аванса и зарплаты, 

ошибка могла закрасться в межрасчетные документы). 

Инструменты проверки:  

 Технический» документ Перерасчет НДФЛ (Налоги и взносы – Перерасчеты НДФЛ) – вводим его 

месяцем, за который подаем уведомление. Например, при подаче уведомления 3 марта за период с 23 

по 28 февраля заполняем документ месяцем Февраль.

 
 Донастроенный универсальный отчет Анализ НДФЛ с проверкой исчисленного налога – скачать 

настройки отчета можно в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 
 Возможные причины ошибки: 

 Применена неверная ставка НДФЛ из-за того, что нарушили последовательность расчета НДФЛ в 

документах – Неправильный расчет НДФЛ по прогрессивной шкале в ЗУП 3.1, если нарушили 

последовательность расчета и выплаты начислений 

Как исправить: 

 Пересчитать налог в документе и при необходимости доудержать его с сотрудника 

Шаг 2 – сверка выплаченных сумм между БП 3.0 и ЗУП 3.1 

Что проверяем: совпадают ли выплаченные суммы между БП 3.0 и ЗУП 3.1 

Инструменты проверки: 

 Сверяем выплаты в ЗУП 3.1 с анализом счетов 70, 73.03 и 76.10 в БП 3.0 
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Если есть незарплатные доходы, то в ЗУП 3.1 дополнительно сверяем документы Начисление прочих доходов, 

Выплаты бывшим сотрудникам и Дивиденды 

Возможные причины ошибки:  

 При выплате на стороне БП 3.0 скопировали платежное поручение и забыли поменять сумму 

 После выплаты в ЗУП 3.1 случайно перезаполнили Ведомость 

 В БП 3.0 выплата ошибочно проведена на другой счет учета (например, на сч. 60 вместо сч. 70) 

Как исправить: 

 Если ошибка в ЗУП 3.1 – «подогнать» выплаченные суммы в ЗУП 3.1 под фактические выплаты 

 Если ошибка в БП 3.0 – выявить проблемный документ (Списание с расчетного счета, Выдача 

наличных) и исправить его 

Шаг 3 – сверка исчисленного и удержанного НДФЛ 

Что проверяем: весь ли исчисленный налог удержан, период сверки – с начала года до конца периода, за 

который подаем уведомление  

Инструменты проверки: 

Типовой отчет «Сводная» справка 2-НДФЛ (Налоги и взносы – Отчеты по налогам и взносам): 

 В отчете ставим отбор с начала года до даты окончания периода удержания налога (22 или последнее 

число месяца) 

 Анализируем колонку Осталось удержать 

 



Что делать при наличии расхождений:  

 Проверяем сотрудника детально Подробным анализом НДФЛ 

 Если обнаружили ошибку, пробуем обновить налог в Ведомости 

 Если обновление НДФЛ не помогает, корректируем налог в Ведомости вручную 

Шаг 4 – проверка сумм в документе Отражение удержанного НДФЛ в бухучете 

Этот шаг выполняем после того, как заполнили и провели документ Отражение удержанного НДФЛ в бухучете. 

Что проверяем: правильно за заполнились суммы налога к уплате в документе Отражение удержанного НДФЛ 

в бухучете 

Инструменты проверки: 

 Сверяем донастроенные отчеты Сведения для отражения НДФЛ по срокам уплаты и КБК  (Бухэксперт) 

и Анализ удержанного НДФЛ по срокам уплаты и КБК (Бухэксперт) – скачать настройки отчетов можно 

в статье Настройки отчетов 1С:ЗУП 3.1 для анализа НДФЛ 

 

 

Возможные причины ошибки:  

 Возвраты НДФЛ до 22 числа уменьшают удержанный налог по второму сроку уплаты за месяц, а не по 

первому 

 

Как исправить: 

 Временно распровести ведомости с 23 числа до конца месяца или вручную скорректировать суммы в 

Отражение удержанного НДФЛ в бухучете  

 Потом во втором Отражении за месяц (за период с 23 числа до конца месяца) все равно придется 

вручную поправить срок уплаты налога 

Подробный разбор – в статье Ошибка в ЗУП 3.1 – возвраты НДФЛ до 22 числа неверно учитываются в 

Отражении НДФЛ. 
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