
ОПИСЬ ЛИЧНОГО ДЕЛА 

______________________________________________ 

1. Анкета 

2. Личное заявление (с обязательным указанием почтового индекса 

и контактного телефона) 

3. Трудовая книжка (копия) 

4. Паспорт (копия) 

5. Загран паспорт (копия) 

6. Военный билет (для военнообязанных) (копия) 

7. Диплом или иной документ о полученном образовании (копия) 

8. Страховое свидетельство государственного пенсионного 

страхования (копия) 

9. ИНН (копия) 

10. Справка о заработной плате с последнего места работы 

(копия) 

11. Регистрация в Москве или Московской области (копия) 

12. Пенсионное удостоверение (для пенсионеров) (копия) 

13. Свидетельство о рождении ребенка (копия) 

14. Медицинский полис ОМС (копия) 

15. Положение о персонале 

16. Трудовой договор 

17. Приказы 

18. Резюме 

19. Тесты 

 

Отдел кадров 


